OR. Q0 50. bu. 2024

ZARZADZENIE NR 64/2024
WOJTA GMINY FALKOW
z dnia 01 grudnia 2024 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.].
Dz.U. z 2023 1. poz. 120 ze zm.), w zwigzku z art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nizej wymienionych jednostkach budzetowych:
1) Urzgdzie Gminy w Falkowie,
2) Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Falkowie,
3) Publicznej Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Czermnie,
4) Publicznej Szkole Podstawowej im. S. Zeromskiego w Fatkowie.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg n/w metod:
1) spisu z natury:

a) S$rodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy w Fatkowie,

b) druki scistego zarachowania,

c) S$rodki trwale obce bedgce whasnoscig innych jednostek, ktore sg w uzytkowaniu
Urzgdu Gminy w Fatkowie 1 jednostek obstugiwanych,

2) potwierdzenia salda:

a) Srodkdéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, kredytéw
bankowych 1 pozyczek (w tym udzielonych), wyemitowanych obligacji,
posiadanych akcji 1 udzialow w spotkach,

b) naleznosci od kontrahentéw prowadzacych ksiggi rachunkowe (za wyjatkiem
naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci publicznoprawnych),

3) weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych:

a) grunty,

b) Srodki trwate trudno dostepne (np. podziemne urzadzenia sieciowe, podziemne
zbiorniki, kanaty, kable, konstrukcje podwodne),

c) Srodki trwale w budowie,

d) wartosci niematerialne i prawne,

e) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

f) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

g) naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb i jednostek nieprowadzacych ksiag
rachunkowych.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§2
1. Powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Anna Zamozniewicz — Przewodniczacy,
2) Halina Sobon — Cztonek,
3) Jacek Stachurski — Cztonek.
. Zespoly spisowe zostang powotane w sktadach osobowych wskazanych przez Kierownikéw
jednostek.
3. Komisja bedzie koordynowaé prace zespotéw spisowych powotanych do przeprowadzenia
inwentaryzacji.



§3
1. Inwentaryzacje metoda spisu z natury oraz metoda potwierdzenia salda nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 1 grudnia 2024 r. do 15 stycznia 2025 r.
2. Inwentaryzacje metoda weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 marca 2025 r.
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji.
4. Arkusze spisowe, protokoly sporzadzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostate
materialy nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy Fatkéw do dnia 20 stycznia 2025 r. za
wyjatkiem protokotéw z weryfikacji, ktére nalezy przekaza¢ do dnia 18 marca 2025 r.
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§4
Zobowiazuje Komisje inwentaryzacyjng i cztonkéw zespotéw spisowych do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w Instrukeji inwentaryzacyjnej,
3) dokonanie wyceny sktadnikéw majgtkowych.

§5
1. Za zorganizowanie prac Komisji odpowiada Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.
2. Osoby wchodzace w sktad Komisji i zespotéw spisowych ponosza petng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Menryk Konieczny



Na podstawie § 2 ust. 2 zarzgdzenia nr 64/2024 Wéjta Gminy Falkow
powoluje¢ Zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji:

Obiekt Metoda Sklad zespolu spisowego
Lp. Przedmiot inwentaryzacji zinwentaryzowania inwentaryzacji prz.eprowadza jacego
’ ’ inwentaryzacje

1. | Srodki pienigzne Srodki pieni¢zne Spis 7 natu Sobon Halina
i depozyty w kasie UG w Fatkowie i depozyty P "Y' | Czechowska Ewa

2. . . Druki . Zganiacz Jolanta

k . . .
I,)ru i Scistego zarachowania $cistego zarachowania <B1S'Z BAfNE Zganiacz Dorota

3. Srodk1 ‘Frwa%e obee b? bage wia§n0501q .| Uzytkowane . Zganiacz Dorota
innych jednostek, ktore s w uzytkowaniu A Spis z natury 3

: sktadniki majatkowe Michalska Ilona
UG w Falkowie
Srodki pienigzne na rachunkach
) bapkowych, kredytow bankowych i Wszystkie rachunki Potwierdzenie Urbanska Wanda
.| pozyczek (w tym udzielonych), Czechowska Ewa
: I ; bankowe salda
wyemitowanych obligacji, posiadanych
akcji i udzialéw w spétkach
5. | Naleznosci od kontrahentéw o
rowadzacych ksiegi rachunkowe (za aleasel Zamozniewicz Anna
prowad ol o ) wobec kontrahentéw Potwierdzenie
wyjatkiem: naleznosci spornych i - Czechowska Ewa
) o prowadzacych ksiggi salda .
watpliwych oraz naleznosci Ostrowska Bogumita
] rachunkowe
publicznoprawnych)

6. Dane ewidencji Stachurski Jacek
Grunty ksiggowej i ewidencji Weryfikacja | Zamozniewicz Anna

nieruchomosci Aniot Dorota

7. Srodl.q trwale trudno.dos'tqpne (np. ' ) Zamozniewicz Anna
podziemne urzadzenia sieciowe, Dane ewidencji _ . o e

. Lo, . . Weryfikacja | Domanski Wojciech
podziemne zbiorniki, kanaty, kable, ksiggowej '
. Stachurski Jacek
konstrukcje podwodne)

8. Dane ewidencji Zamozniewicz Anna
: . . ksiegowej oraz i Bajor Krzysztof
S dokumenty dotyczace Weryfikacja Domanski Wojciech

inwestycii Pekala Pawel

9. . . : Dane ewidencji ] Pgkala Pawet
Wartosci niematerialne i prawne KSIETEIE] Weryfikacja Crechowska Ewa

10. | Naleznosci i zobowiazania Dane ewidencji Wervfikacia Czechowska Ewa
publicznoprawne ksiegowej rytikad Urbariska Wanda

11. | Naleznosci i zobowigzania wobec Dane ewidencji Wervfikacia Ostrowska Bogumita

‘pracownikéw ksiegowej yhxae) Urbanska Wanda
12. Naleznosci i zobowi iad Zamozniewicz Anna
arsz'n.ozm ! fok owlqzam:ii otyciaie. Dane ewidencji Wervfikacia Zganiacz Jolanta
osoh ljlf nosg nieprowadzacyCh X148 | ysiegowej rytikad Michalska Ilona
PRI Czechowska Ewa

13. | & . . . . Domanski Wojciech
Srodki transportu Srodki transportu Spis z natury Pluta Tomasz

14, D widencii Zamozniewicz Anna
Pozostate wyzej niewymienione ane ewidenc] Weryfikacja /| Sobon Halina

ksiegowe;j

Czechowska Ewa







